
Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter: https://www.avoe.eu/service/downloads (Hinweise_Datenschutz_Bewerbung). 

 

Stellenausschreibung 
 
Wir, der Abwasserverband Oberes Erlenbachtal (AVOE), sind ein kommunaler Zweckverband der Städte 
Friedrichsdorf, Bad Homburg sowie der Gemeinde Wehrheim. Wir betreiben eine Kläranlage, rd. 200 km 
Ortskanalisation und Sammlerkanäle sowie 25 Mischwasserbehandlungsanlagen. Wir bestehen seit über 
60 Jahren und verbinden Tradition mit Zukunftstechnologien. Unser motiviertes Team umfasst rund 20 
MitarbeiterInnen und wir möchten zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle besetzen: 
 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) für die Verwaltung 
-in Voll- oder Teilzeit- 

 
Was sind die Hauptaufgaben? 

• Mitarbeit bei der Aufstellung und Ausführung des Haushaltsplanes 

• Mitarbeit bei der Erstellung des Jahresabschlusses mit allen Bestandteilen und Anlagen 

• Allgemeine Buchhaltungsarbeiten und Stammdatenpflege 

• Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung 

• Mittelfristige Finanz- und Investitionsplanung 

 

Was bieten wir? 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis  

• Leistungsgerechte Bezahlung bis zur EG 9a TVöD 

• Die Arbeitszeit beträgt 39 Wochenstunden (Vollzeit), wobei die Stelle grundsätzlich 
teilzeitgeeignet ist 

• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Regelmäßige Weiterbildungsmaßnahmen 
 

 
Was erwarten wir? 

• Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, zum/zur Bilanzbuchhalter/in, 
zum/zur Steuerfachangestellten oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Hohes Maß an Eigeninitiative, Flexibilität und Kommunikationsfähigkeit 

• Erste Berufserfahrung und Kenntnisse im Umgang mit der Buchungssoftware Infoma  
sind von Vorteil 

• Interesse an Weiterbildungsmaßnahmen 
 
 
Wo und wie bewerben? 
Wir begrüßen alle Bewerbungen, unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer 
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
Bewerbungsunterlagen können Sie bis 31.03.2024 per E-Mail an bewerbungseingang@kaoe.de oder per 
Post an Ahlweg 41, 61352 Bad Homburg senden. 
 
 
Fragen? 
Weitere Informationen können gerne telefonisch bei Frau Müller (0 61 72 / 18 53 23 – 0) eingeholt 
werden. 

https://www.avoe.eu/service/downloads

